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ACTA No. 15

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunion para sensibilizacion con la IE HUGO ANGEL JARAMILLO

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Pereira 5y 19 de Febrero del 2021 1:00 pm 6:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
https://meet.google.com/hdo-xxtg-mxc CENTRO

5/02/21 Comercio y Servicios
https://meet.google.com/hdo-xxtg-mxc

11/02/21

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Reunion con las directivas de la institucion Hugo Angel Jaramillo y los instructores
responsables de la articulacion.

2. Definir que programa se va a impartir este afio en la IE. En los tres centros de
formacion.

3. Sensibilizar a los aprendices sobre el técnico en asesoria comercial

4. Guiar a los aprendices a llenar la informacion que se solicita en el link

5. Aclarar inquietudes sobre el técnico y la informacién a llenar

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Definir el proceso de inscripcidn que se tiene este afio en los tres centros de
formacion que van a impartir formacién en la institucion educativa.

DESARROLLO DE LA REUNION

El dia 5 de febrero del afio presente nos reunimos las directivas de la institucion
educativa Hugo Angel Jaramillo y los instructores que va a impartir formacién den
dicha institucién, estaba integrada por:

David Grisales docente de la |IE

Liliana patricia Montoya encargada de la articulacion
Eduardo Arias instructor

Maria del Pilar Olarte instructora

Nancy franco instructora

Carmen Giraldo instructora

Sandra Palacios instructora

Yuvitza Gutiérrez instructora

El dia 5 de febrero se hizo una reunién con las directivas analizando las reglas de
juego, las condiciones que se debe trabajar, los técnicos que se pueden tener en
cuenta para dicha institucion y como se va a manejar la formacion para los
aprendices.

El sra patricia de la institucion educativa queria que los técnicos que ha dado se
tengan los aprendices necesarios para poder abrir las fichas ya que este afio por
la pandemia no se va generar cursos especiales que afos anteriores los daba la
utp para los estudiantes. Eso quiere decir que hay suficientes muchachos para
gue se inscriban en los técnicos que van a ofrecer. Pero sin embargo hay
aprendices que no pueden hacer la matricula de forma virtual y tiene que
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elaborarla de manera fisica ya que se concluyé que el dia viernes12 el instructor
Eduardo arias se desplazaria hasta el colegio para hacer la inscripcion a algunos
estudiante que iban a recoger los talleres del colegio.
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El dia 19 de febrero se realiza la sensibilizacion con el grado 10 y acompafiados
por los padres de familia, para empezar proceso de matricula se les da una breve
explicacion de que se trata el técnico en asesoria comercial y todos los técnicos
de los otros centros y después se les da el link para que ingresen a grupos de
WhatsApp

https://chat.whatsapp.com/LXk3guR8INU1QBFIX96RJj

después que entraron a los grupos se les dio el link para empezar al proceso de
matricula de los aprendices se les explico punto por punto para que tuvieran claro
todos los pasos.
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIPQLScAPZKNc7wpJEYIOwWIfRc7Izvibe2ms8
sJXhE71AKCgwwxuLtA/viewform?usp=sf link

este link es para subir toda la informacion necesaria para el proceso de matricula

GD-F-007 VO3



https://chat.whatsapp.com/LXk3guR8lnU1QBFlX96RJj
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScAPZKNc7wpJEy9w9fRc7lzvIbe2ms8sJXhE71AKCgwwxuLtA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScAPZKNc7wpJEy9w9fRc7lzvIbe2ms8sJXhE71AKCgwwxuLtA/viewform?usp=sf_link

[ 4
SENA

N

M Recibidos (12) - earias733@mise X & HUGO ANGEL JARAMILLO - Goo' X @ HUGO AN

JARAMILLO_FOR! X (@ WhatsApp x| + - X

X @ docs.google.com/forms/d/1

i Aplicaciones @ youtube & Google M Recibidos - eduasa,

a HUGO ANGEL JARAMILLO_FORMULARIO Matriculas ACME 2021 COMERCIO @ o = m : @

Preguntas  Respuestas

COMUNDAD

Matriculas 2021 Articulacién Con La Media ACME - CENTRO

La siguiente informacion es necesaria para el proceso de Matricula para el Afio 2021, por favor llenar los

Tipo de identificacion

8] WhatsApp Image...jpeg A | WhatsApp Image...jpeg A | WhatsApp Image...jpeg A Mostrar todo X

2 : = - £05p.m.
A 4 = 7
H L Escribe aqui para buscar - < A Dz D) EP 24/02/2021

Y adicionalmente se les pidié a los aprendices que se inscribieran en Sena Sofia
plus para tener en orden todos los procesos adecuados para la matricula.

conclusiones

e Se describi6 todos los técnicos que se van a impartir en la IE
e Se sensibilizo a los postulantes del técnico asesoria comercial
e Se indico como diligenciar los diferentes links para el proceso de matricula

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar
la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en
este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente
clasificacion de la informacion:

La informacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [ x| PRIVADO[ | SEMIPRIVADO[ | SENSIBLE | |

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Realizar acta de la sensibilizacion y
actividad de proceso de matricula que se Eduardo arias. 20 de febrero
realizo los dias 5y 11 de Febrero del 2021.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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